大客车使用申请审批单
	用车部门
	
	经办人
	
	负责人
	
	申请时间
	

	用车事由
	
	主管领导
	

	出车时间
	      年   月   日   时   分
	返回时间
	     年   月   日   时   分

	出车区间
	
	乘坐人数
	
	公里数
	

	总务处意见
	
	用车人
电话
	
	费用核算
	


1、使用大客车的部门需要至少提前一天提出用车申请，填写此单；

2、使用大客车条件：人数为14人以上，或不足14人但携带大量物品；

3、用车部门经办人持该部门主管院（校）领导签字后的审批单到总务处办理用车事项。

