
抚顺职业技术学院（抚顺师专）成人教育科的工作职责

1.负责成人教育办学项目，坚持社会主义办学方向，落实成人教育办学政策，拓展成人教育招生办学渠道；
2.负责上级高校要求的成人教育的招生管理工作、教学管理工作、考试管理工作、学生管理工作等；
3.负责自学考试助学单位的招生管理工作、教学管理工作、学生管理工作、教研与服务工作等；
4.负责抚顺市社区教育、老年教育、家庭教育等终身教育活动的开展和服务指导工作；
5.负责抚顺市各区（县）社区教育体系建设和管理工作；
6.负责辽宁老年大学抚顺分部的日常管理和教学工作。
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