抚职院（师专）中层干部请假报告单

	姓名
	
	部门及职务
	

	请假理由
	

	出行目的地（须详细到所在市的区、县）
	

	起始时间
	    年   月   日
	销假时间
	     年   月   日

	外出期间，本人所负工作职责由                负责

	部门意见
	

	分管领导意见
	

	主要领导意见
	


注：

1.中层干部工作日凡因公（含外出开会 、学习） 、因私离开学校或寒暑假期间出行一律实行请假报告制度。

2.此《报告单》要在出行前报组织部备案，返回后及时告知组织部销假。

3.中层干部出行期间要严格要求自己，自觉遵守党规党纪和国家法律法规要求。
