会计专业《专业综合课》和《技能考核》考试大纲
《专业综合课》考试大纲
《财政基础知识》考纲
(15分)

    参考教材：高等教育出版社，《财政与金融基础知识》第二版，张红专编，2010年5月1日出版。  
   一、课程基本要求

   《财政基础知识》课程是中等职业学校财经类专业的一门主干专业基础课程。其基本要求是：

    1．明确在我国市场经济条件下构建公共财政的重要性；

2．掌握财政的基本理论体系和知识结构；

    3．能运用所学财政的基本知识、方法和政策，分析当下经济社会生活中的一般热点问题。

    二、复习内容与复习要求    

   （一）财政导论

    1．了解财政对我们生活的影响；

2．了解财政的产生、发展的历史； 

3. 掌握财政的概念。     
（二）公共财政

1. 明确公共财政产生的原因，掌握公共财政的含义和基本特征；

2. 掌握社会公共需要的层次和内容，明确公共产品的内容和公共财政的职责；

3. 理解公共财政的职能。

   （三）财政支出

    1．明确财政支出的分类；

2. 掌握经常性支出与资本性支出的主要内容；

3. 了解国库集中收付制度、政府采购制度。

（四）财政收入

1．掌握财政收入形式，理解财政收入结构；

2．明确税收的含义、基本特征，掌握税收制度的构成要素,清楚我国税率的三种基本形式，了解我国的现行税制结构；

3．理解我国的主要税种，清楚增值税、消费税、个人所得税、企业所得税的计税方法。

（五）信用与利息

1．明确信用的含义及其存在基础，理解信用的特征，掌握信用的经济职能；

2．掌握现代信用形式，能够用之解读现代经济生活，并加以简单运用；

3．理解利息及其本质，明确利息率及其分类，掌握单利、复利的计算及二者的特点，了解影响利息率的因素，掌握利率的作用。

《金融基础知识》考纲
                                     (15分)

     参考教材：高等教育出版社，《财政与金融基础知识》第二版，张红专编，2010年5月1日出版。 
   一、课程基本要求

   《金融基础知识》课程是中等职业学校财经类专业的一门主干专业基础课程。其基本要求是：

    1．明确在我国市场经济条件下金融在社会经济中的地位；

2．掌握金融的基本理论体系和知识结构；

    3．能运用所学金融的基本知识、方法和政策，分析当下经济社会生活中的一般热点问题。

    二、复习内容与复习要求    

   （一）金融导论
    1．了解金融对我们生活的影响； 

2．掌握金融的含义及主要内容。

（二）金融机构及其业务

1．了解金融机构的含义及金融机构体系的一般构成；

2．掌握中央银行的性质和职能，理解中央银行的业务；

3．掌握贴现的计算以及与贷款的关系；

4．了解保险公司、证券公司、基金管理公司。

（三）金融市场

1．理解金融市场的功能，了解金融市场的分类；

    2．理解金融工具的含义和特征，掌握金融工具的类型，明白主要的金融工具的用处；

3．了解货币市场的主要内容；

4．了解资本市场的主要内容，能够为企业及个人提供简单的筹资或理财方案。

（四）国际金融

1．了解国际收支的概念；

2．了解外汇的种类，掌握汇率的概念、汇率的标价方法及人民币汇率并能运用银行

汇牌价进行简单的业务换算，了解影响汇率变动的主要因素，了解我国的外汇管理。

（五）货币与货币制度

1．理解货币的本质和职能；

2. 掌握货币形式，理解货币层次的划分及货币流通规律；

3．了解货币制度及其构成要素，掌握我国货币制度的主要内容；

4. 理解通货膨胀与通货紧缩的含义，掌握通货膨胀与通货紧缩对社会经济的影响。
《财务会计》考纲
(70分)

参考版本：《企业财务会计》第四版，高等教育出版社，葛家澍，耿金岭编，2010年12月。
一、课程基本要求
1．掌握企业财务会计的概念、基本前提、各会计要素的概念、确认与计量，熟悉会计信息质量要求；

2．掌握货币资金的概念及账务处理方法；

3．熟练掌握应收账款及坏账损失的账务处理方法；

4．熟练掌握存货的概念，重点掌握存货的账务处理方法；

5．熟练掌握固定资产及无形资产的概念与特征、初始计量及账务处理方法；

6．熟练掌握流动负债、非流动负债的账务处理方法；

7．掌握所有者权益的内容及账务处理方法；

8．掌握收入、费用和利润的概念、特征及账务处理方法；

9．掌握财务报告、财务报表的概念及内容，掌握资产负债表、利润表的编制方法。

二、复习内容及复习要求
（一）总论
1．掌握企业财务会计的概念，财务会计的目标，财务会计的对象；

2．熟练掌握财务会计的基本前提，明确会计期间的划分；

3．掌握各会计要素的定义、确认与计量；

4．掌握会计信息质量要求。

（二）货币资金  

1．重点掌握货币资金的概念、包括的具体内容；

2．熟悉库存现金的使用范围，管理规定；了解库存现金限额的确定；

3．熟练掌握、运用库存现金的日常收支管理知识；熟练进行库存现金收支、清查的业务核算；

4．熟练进行银行存款业务处理，熟练编制银行存款余额调节表；

5．掌握其他货币资金的会计处理方法。

（三）应收及预付款项
1．重点掌握应收账款及坏账损失的概念、会计处理方法；

2．了解应收票据及贴现的概念，熟练进行相关账务处理；

3．熟练掌握其他应收款及预付账款的账务处理方法。    

（四）存货
1．重点掌握存货的概念，了解存货的分类，掌握各类存货成本的确定方法；

2．熟练运用发出存货按实际成本计价的三种方法；

3．重点掌握原材料按实际成本计价的会计处理方法；

4．掌握库存商品的概念；熟练进行库存商品的会计处理。
（五）固定资产与无形资产
1．掌握固定资产的概念、特征及确认条件，熟悉固定资产的分类及初始计量；

2．重点掌握固定资产的取得的会计处理方法；

3．重点掌握固定资产折旧的概念、影响因素、折旧范围、折旧方法及账务处理方法；熟练进行固定资产折旧额的计算；

4．熟练掌握无形资产的概念、特征、内容及确认条件，了解无形资产的初始计量；

5．重点掌握无形资产会计取得、摊销及处置的会计处理方法。

（六）负债    

1．掌握流动负债的概念和特征，重点掌握短期借款、应付票据、应付账款的概念及会计处理方法；

2．掌握应付职工薪酬的概念、内容及会计处理方法；

3．重点掌握一般纳税企业增值税的会计处理方法，解其他税费的会计处理方法；

4．熟练掌握预收账款及其他应付款的会计处理方法。

（七）所有者权益
1．重点掌握所有者权益的概念、来源、分类；

2．掌握实收资本的概念及一般企业、股份有限公司的会计核算方法；了解增资、减资的相关规定及账务处理；

3． 掌握资本公积的概念、来源及会计处理方法；重点掌握资本溢价、股本溢价的核算处理；

4．掌握留存收益的概念、内容及相关账务处理；

5．重点掌握盈余公积的概念，盈余公积的提取、使用的会计核算；

6．掌握未分配利润的会计处理方法。

（八）收入、费用和利润
1．掌握收入的概念、特征及分类，掌握收入的会计处理方法；

2．掌握费用的概念与特征，了解费用的确认原则，掌握期间费用的会计处理方法；

3．重点掌握利润的构成及利润形成的会计处理方法，重点掌握净利润的分配顺序及会计处理方法。

（九）财务报告
1．掌握财务会计报告的概念及构成，了解编制财务会计报告的意义；

2．掌握财务报表的概念及类别，了解财务报表的编制要求；

3．熟练掌握资产负债表的概念、结构及编制方法，熟练进行有关报表项目的计算，熟练编制资产负债表；

4．重点掌握利润表的概念、结构及编制方法，熟练进行有关报表项目的计算，熟练编制利润表。
《技能考核》考试大纲
                                     (100分)

一、复习内容与复习要求   

（一）原始凭证的审核和填制

1．理解原始凭证的作用和种类；

2．重点掌握原始凭证填制和审核技术，例如：现金支票、转账支票的填写技术等。

（二）记账凭证的编制与审核

1．理解记账凭证的作用和种类；

2．重点掌握通用记账凭证和专用记账凭证的编制方法；

3．了解会计凭证的传递和保管。

（三）编制科目汇总表

1．明确账务处理程序的意义；

2．了解三种账务处理程序的操作过程、特点及适用的条件；

3．重点掌握科目汇总表账务处理程序。

（四）账簿登记

1．明确会计账簿的作用和种类；

2．掌握登记账簿的规则；

3．熟练掌握各种账簿的设置和登记方法；

4．熟练掌握错账的更正技术以及对账和结账的方法；

5．了解账簿的更换和保管。

（五）对账与结账

1．明确对账的主要内容：账证核对、账账核对、账账核对；

2．掌握结账的内容及程序；    

3．掌握编制银行存款余额调节表。

（六）试算平衡

1．明确试算平衡的理论依据；

2．掌握试算平衡的方法主要方法，即本期发生额平衡法和余额平衡法；

3．重点掌握试算平衡表的编制。

（七）会计报表编制

1．了解财务会计报表体系、编制会计报表的作用和会计报表的编制的原理与方法；

2．明确会计报表的构成、作用和要求；

3．重点掌握资产负债表和利润表的编制技术。

二、考核方式

会计技能考核模块采用无纸化考核。

