
抚顺职业技术学院（抚顺师专）中职对口升学

大数据与会计专业《技能考核》考试大纲

一、考试依据与目的

本大纲以教育部中等职业学校大数据与会计专业教学指导方案，参考了会计

行业相关考证及其相关培训机构等内容作为依据，结合中等职业学校教学实际，

以测试考生大数据与会计专业相关操作技能及其处理实际问题的能力为目的。

二、命题的指导思想和原则

本大纲是为中等职业技术学校大数据与会计等专业毕业生升入高等职业技

术院校入学考试而制定的。重点考核学生对电子商务及相关技能的掌握水平，选

拔出优秀学生进入我校继续学习。

三 、考试基本要求
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出纳岗位 15

能进行现金、银行存款核算及业务处理 X
能正确使用各种结算方式 X
会清查，能编制银行存款余额调节表 X
登记现金和银行存款日记账 Y

总账岗位 50

能进行资产的核算与业务处理 X
能进行负债、所有者权益的核算与业务处理 X
能进行收入、费用、利润的核算与业务处理 X
编制会计报表 X

成本核算岗位 15

能进行成本、费用进行归集、计算、分配 X
会编制成本报表，能进行成本分析 Y
会成本预测，掌握成本控制方法 Z

办税岗位 10

各种税的税务账务处理能力 Y
增值税、城建税、个税纳税申报能力 X
智能税务的能力 Z

会计主管岗位 10

编制单位的各项财务、成本计划 Z
审核会计报表、进行报表分析能力 X
审查对外报送的财务会计报告 Z



参加生产经营管理会议，参与经营决策
Z

备注：X— 是指考核中出现频率最高的内容；

Y— 是指考核中出现频率一般的内容；

Z— 是指考核中出现频率较少的内容。

四、职业技能考试范围

（一）原始凭证的审核和填制

重点掌握原始凭证填制和审核技术，例如：现金支票、转账支票的填写技术等。

（二）记账凭证的编制与审核

重点掌握通用记账凭证和专用记账凭证的编制方法；了解会计凭证的传递和保管。

（三）账簿登记

熟练掌握各种账簿的设置和登记方法；熟练掌握错账的更正技术以及对账和结账的方法；

（四）对账与结账

掌握结账的内容及程序；掌握编制银行存款余额调节表。

（五）会计报表编制与分析

重点掌握资产负债表和利润表的编制技术、灵活运用报表资料进行报表分析。

（六）运用会计信息化系统处理业务

能运用会计软件进行账务处理。

（七）税费的计算与纳税申报表的填制

小企业的增值税、城建税、教育费用及附加等税种的计算与申报。

五、职业技能考核方式

（一）考试形式：笔试+面试

（二）考试时间：60 分钟

（三）分数设定：满分 200 分

六、其他

技能考核未达到学校规定的最低标准，将失去录取资格。

附件：大数据与会计专业《技能考核》真题库



大数据与会计专业《技能考核》真题库

题型：一、填制凭证（共计 40分）

二、业务操作题（共计 100分）

三、面试 （共计 60分）

第一部分 备考习题：

一、填制原始凭证 40分

如填制现金支票、转账支票、银行汇票申请单、出差报销单、收付款单据等

二、业务操作题 100分

1.某公司为增值税一般纳税人，适用增值税税率为 13% 假设 2020 年 12 月发生如下经济业

务：

(1)12 月 1 日，向工商银行借入期限为 3 个月期限的借款 60000 元，年利率 6%，借款到期还

本付息.借入的款项存入银行。

(2)12 月 8 日，开出转账支票一张，向甲公司预付货款 50000 元;同日收到乙公司预付的购

货款 40000 元，已存入银行。

(3)12 月 12 日，收到甲公司货物结算单，其中材料价款 40000 元，增值税 5200 元，材料已

验收入库，货款已于本月 8 日预付，多余款项尚未退回。

(4)12 月 23 日，向预付货款的乙公司销售 A产品 200 件，单位售价 100 元;B 产品 300 件，

单位售价 100 元，增值税税率 13%，其余款项尚未收回;公司另用银行存款为对方代垫运费

500 元。

(5)12 月 24 日，接到银行通知，本季度企业存款利息收入 300 元已划入企业账户(假设以前

月份没有预计)。



要求：根据上述经济业务，编制该公司 12 月份的填制通用记账凭证(该公司单独设置了“预

付账款”，“预收账款”账户)。

2.甲企业为增值税一般纳税人，适用增值税税率为 13% 。2020 年 8 月发生如下经济业务。

(1)1 日，从银行提取现金 300000 元。

(2)6 日，用银行存款支付前欠的货款 18000 元。

(3)12 日，销售 A 产品一批，货款 200000 元，增值税 26000 元，款项尚未收到。

(4)20 日，上交上月的增值税费用 50000 元，开出现金支票一张。

(5)30 日，本月生产的产品完工入库，价值 260000 元。

要求：根据上述资料，使用借贷记账法编制通用记账凭证

3.达明企业为增值税一般纳税人，增值税税率为 13%。2020 年 12 月 1 日，企业“应收账款”

账户借方余额为 500 万元，“坏账准备”账户贷方余额为 25 万元，企业通过对应收账款的

信用风险特征进行分析，确定计提坏账准备的比例为期末应收账款余额的 5%。12 月份，企

业发生如下相关业务：

（1）12 月 5 日，向乙企业赊销商品一批，按商品价目表标明的价格计算的金额为 1000 万

元（不含增值税），由于是成批销售，甲企业给乙企业 10%的商业折扣。

（2）12 月 9 日，一客户破产，根据清算程序，有应收账款 40 万元不能收回，确认为坏账。

（3）12 月 11 日，收到乙企业的销货款 500 万元，存入银行。

（4）12 月 21 日，收到 2009 年已转销为坏账的应收账款 10 万元，存入银行。

（5）12 月 30 日，向丙企业销售商品一批，增值税专用发票上注明的售价为 100 万元，增

值税额为17万元，甲企业为了及早收回货款而在合同中规定的现金折扣条件为2/10，1/20 ，

n/30。假定现金折扣不考虑增值税。

要求：（1） 编制通用记账凭证。



（2） 计算企业本期应计提的坏账准备并编制。

4、登记日记账和明细账的方法，编制资产负债表、利润表：银行存款余额调节表

三、面试 （60分）

1.自我推介 20 分

2.情景模拟——（1）到银行办理开立账户；提现、存款业务，转账业务等。

（2）当税务局办理纳税申报、购买发票、其他税务事宜。

选择一个情景叙述，满分 40 分。提示：办理相关业务时，需要带的有关资料。

第二部分：备考习题参考答案

一、编制凭证 40分（略）

二、业务操作题 100分

1. 参考答案：

(1)借：银行存款 60000

贷：短期借款 60000

(2)借：预付账款——甲公司 50000

贷：银行存款 50000

借：银行存款 40000

贷：预收账款——乙公司 40000

(3)借：原材料 40000

应交税费——应交增值税(进项税额)5200

贷：预付账款——甲公司 46800

(4)借：预收账款——乙公司 57000

贷：主营业务收入——A产品 20000

——B产品 30000

应交税费——应交增值税(销项税额)6500

银行存款 500

(5)借：银行存款 300



贷：财务费用 300

2 参考答案：(1)借：库存现金 300000

贷：银行存款 300000

(2)借：应付账款 18000

贷：银行存款 18000

(3)借：应收账款 224000

贷：主营业务收入——A产品 200000

应交税费——应交增值税(进项税额)26000

(4)借：应交税费——未交增值税 50000

贷：银行存款 50000

(5)借：库存商品 260000

贷：生产成本 260000

3.参考答案：

①借：应收账款 1017

贷：主营业务收入 900

应交税费——应交增值税（销项税额） 117

②借：坏账准备 40

贷：应收账款 40

③借：银行存款 500

贷：应收账款 500

④借：应收账款 10

贷：坏账准备 10

借：银行存款 10

贷：应收账款 10

⑤借：应收账款 113

贷：主营业务收入 100

应交税费——应交增值税（销项税额） 13

（2）企业本期应计提的坏账准备=（500+1053－40－500+117）×5%－（25－40+10）= 61.5

（万元）

借：资产减值损失 61.5



贷：坏账准备 61.5

4 样例
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